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วธีิการสง มคอ. 3-7  

คณะวทิยาศาสตรและเทคโนโลย ีมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร 

 

 1. อาจารยผูรับผิดชอบรายวชิาทุกรายวชิา จัดสงไฟล มคอ. 3-6 ผานเว็บไซตระบบสงมคอ. 

ของคณะวทิยาศาสตรฯ ตามวันที่กําหนดสงในแตละภาคการศึกษา 

 2. อาจารยผูรับผิดชอบหลักสูตร 1 คน เปนผูดําเนนิการจัดสงไฟล มคอ.7 ผานเว็บไซตระบบสง

มคอ. ตามวันที่กําหนดสงในแตละปการศกึษา 

 

หมายเหต ุ 1. สําหรับทุกรายวชิาที่เปดสอนในแตละภาคการศกึษานั้น 

 รายวชิาที่มีผูสอนคนเดยีว ใหระบุเปนทัง้ ผูรับผิดชอบรายวชิาและผูสอน  

 รายวชิาที่มีผูสอนหลายคน ใหระบุอาจารยที่เปนผูรับผิดชอบรายวชิาและระบุ

อาจารยผูสอนทุกคน และใหอาจารยผูรับผิดชอบรายวชิาเปนผูสงไฟล มคอ. 3-6 

  2. อาจารยทานใด ไมมี/ไมทราบ username และ password ของระบบสงมคอ.        

ขอความอนุเคราะหทานสงอีเมลลมาสอบถามไดที่ soconnet@gmail.com หรอื 

zomkid@gmail.com  

  3. อาจารยสามารถดาวนโหลด Template ของไฟล มคอ.3-7 ไดจากเว็บไซตคณะ

วทิยาศาสตรฯ ที่เมนูหลัก...ดาวนโหลดแบบฟอรม หรือคลิกไปที ่

http://www.pnrusci.com/download.php และขอความอนุเคราะหอาจารยผูรับผิดชอบรายวชิา/

อาจารยผูสอนสงไฟล มคอ.3-7 ในรูปของ MS-Word (สําหรับแบบอักษรในไฟล มคอ.3-7 ใหใชแบบ

อักษร TH Niramit AS ขนาด 16 หรอื TH SarabunPSK ขนาด 16) 

  4. อาจารยสามารถศกึษารายละเอียดการจัดทํา มคอ. 3-7 ไดจากคูมือการจัดทํา 

มคอ.3-7  ทัง้นี้คณะวทิยาศาสตรฯ จะจัดสงคูมือดังกลาวใหอาจารยทุกทานทาง email ภายในวันที่ 25 

ตุลาคม 2556 (ในรูป PDF File) และจะจัดสงเลมคูมือใหกับอาจารยในภายหลัง (ขณะนี้อยูระหวางการ

ตรวจสอบของคณะกรรมการจัดทําคูมือฯ) 

  

########################################## 
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ข้ันตอนการดําเนนิงาน มคอ.3 – มคอ.6  

ขัน้ 

ตอน 
กจิกรรมการดําเนนิงาน 

เอกสาร

ขอมูลที่ตอง

แสดง 

ผูรับผดิชอบ / 

หนวยงาน 
กําหนดการ รายละเอียดเพิ่มเติม 

1 จัดทํารายละเอียดรายวิชาตามแบบ

มคอ.3 และรายละเอียดของ

ประสบการณภาคสนามตามแบบ

มคอ.4 (ถามี)  

มคอ. 3  

มคอ. 4  

อาจารยผูสอน 

/ ผูรับผดิชอบ

รายวชิา  

-ทุกภาคการศกึษา  

-โดยสงกอนเปด

ภาคการศกึษา 

ควรจัดทําราย 

ละเอียดรายวชิาให

ครบทุกรายวชิา  

2 รวบรวมทุกรายวชิาและตรวจสอบ

โดยฝายวชิาการ คณะวทิยาศาสตรฯ 

เอกสาร

สรุปการ

ดําเนนิการ  

รองคณบดี

ฝายวชิาการ  

ดําเนนิการใหแลว

เสร็จภายใน 1 

สัปดาหหลังจาก

ครบกําหนดสง 

เก็บรวบรวมขอมูล

เพื่อเสนอคณะ

กรรมการบรหิาร

คณะวทิยฯและ 

รอการตรวจ

ประเมินจาก สกอ.  

3 จัดทํารายงานผลการดําเนนิการของ

รายวชิาตามแบบมคอ.5 และรายงาน

ผลการดําเนนิการของประสบการณ

ภาคสนามตามแบบ มคอ.6  

มคอ. 5  

มคอ. 6  

อาจารยผูสอน 

/ ผูรับผดิชอบ

รายวชิา  

รายงานผลเม่ือ

สิ้นสุดภาค

การศกึษา ภายใน 

30 วัน  

ดําเนนิการใน

รายวชิาที่เปดใน

ภาคการศกึษานัน้ ๆ  

4 รวบรวมทุกรายวชิาและตรวจสอบ

โดยฝายวชิาการ คณะวทิยาศาสตรฯ  

 

เอกสาร

สรุปการ

ดําเนนิการ  

รองคณบดี

ฝายวชิาการ  

ดําเนนิการใหแลว

เสร็จภายใน 1 

สัปดาหหลังจาก

ครบกําหนดสง 

เก็บรวบรวมขอมูล

เพื่อเสนอคณะ

กรรมการบรหิาร

คณะวทิยฯและ 

รอการตรวจ

ประเมินจาก สกอ. 
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ข้ันตอนการดําเนนิงานเกี่ยวกับ มคอ.7  

ขัน้ตอน 
กจิกรรมการ

ดําเนนิงาน 

เอกสารขอมูลที่

ตองแสดง 

ผูรับผดิชอบ / 

หนวยงาน 
กําหนดการ รายละเอียดเพิ่มเติม 

1 รายงานในภาพรวม

ประจําปการศกึษา  

มคอ. 7 

รายงานผลการ

ดําเนนิการ

หลักสูตร  

ผูรับผดิชอบ

หลักสูตร  

ทุกปการศกึษา  รายงานผลประจําปเกี่ยวกับ

การบรหิารจัดการหลักสูตร  

2 สาขาวชิาประชุมสรุป

เพื่อใชในการปรับปรุง

และพัฒนากลยุทธการ

สอน ระบบประเมินผล

และแกไขปญหา

อุปสรรคในการเรยีน

การสอน  

เอกสารสรุปผล

การดําเนนิงาน  

อาจารยผูสอน / 

ผูรับผดิชอบ

รายวชิา / 

ประธาน

สาขาวชิา  

รวบรวมผลทุก

ปการศกึษา

และเปน

หลักฐานแนบ

เม่ือจะเสนอขอ

ปรับปรุง

หลักสูตร  

ใชเปนขอมูลในการรับรอง

หลักสูตรจากผูประเมิน

ภายนอก  

3 ตรวจสอบรายงานผล

การดําเนนิการของ

หลักสูตรโดยรอง

คณบดฝีายวชิาการ 

เพื่อเปนแนวทางในการ

ปรับปรุงพัฒนาการ

เรยีนการสอน  

เอกสารสรุปผล

การดําเนนิงาน  

รองคณบดฝีาย

วชิาการ  

 

พจิารณาขอมูล

ทุกปการศกึษา  

-เก็บรวบรวมขอมูลเพื่อ

เสนอคณะกรรมการบรหิาร

คณะวทิยฯและรอการตรวจ

ประเมินจาก สกอ. 

-ใชเปนขอมูลในการรับรอง

หลักสูตรจากผูประเมิน

ภายนอก  
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กําหนดการสง มคอ. 3-7 ประจําปการศกึษา 2556 

คณะวทิยาศาสตรและเทคโนโลย ีมหาวทิยาลัยราชภัฏพระนคร 

รายการ 1/2556    2/2556 หมายเหตกํุาหนดสง 

 มคอ.3 (รายละเอียดของรายวชิา) 

 มคอ.4 (ประสบการณภาคสนาม) 

 กําหนดสง

ภายใน วันที่   

 17 ม.ิย.56      

 กําหนดสง

ภายใน วันที่     

 28 ต.ค. 56 

 กอนเปดภาคเรยีนแตละภาค 

 มอค.5 (รายงานผลการดําเนนิการของรายวชิา) 

 มคอ.6 (รายงานผลการดําเนินการของ

ประสบการณภาคสนาม)           

กําหนดสง

ภายใน วันที่   

 25 พ.ย. 56  

 กําหนดสง

ภายใน วันที ่

 7 เม.ย. 57 

 30 วันหลังสิ้นสุดภาค

การศึกษา  

 มคอ.7 (รายงานผลการดําเนินการของหลักสูตร) - 

 กําหนดสง

ภายใน วันที ่

 31 พ.ค. 57 

 ภายใน 60 วันหลังสิ้นสุดป

การศึกษา      

หมายเหต ุ

 วันเปดภาคการศกึษา 1/2556      วันที่ 17 มิ.ย. 2556 

 วันกําหนดสอบปลายภาค 1/2556    วันที่ 1-10 ต.ค. 2556 

 วันกําหนดสงเกรดออนไลน (นักศึกษาที่จะสําเร็จการศกึษา) วันที่ 17 ต.ค. 2556 

 วันกําหนดสงเกรดออนไลน (นักศึกษาที่ยังไมสําเร็จการศกึษา) วันที่ 24 ต.ค. 2556 

 วันสิ้นสุดภาคการศกึษา 1/2556      วันที่ 25 ต.ค. 2556  

    

 วันเปดภาคการศกึษา 2/2556     วันที่ 28 ต.ค. 2556 

 วันกําหนดสอบปลายภาค 2/2556    วันที่ 11 - 19 ก.พ. 2557 

 วันกําหนดสงเกรดออนไลน (นักศึกษาที่จะสําเร็จการศกึษา) วันที่ 26 ก.พ. 2557 

 วันกําหนดสงเกรดออนไลน (นักศึกษาที่ยังไมสําเร็จการศกึษา) วันที่ 6 มี.ค. 2557 

 วันสิ้นสุดภาคการศกึษา 2/2556     วันที่ 7 มี.ค. 2557 

 

***กําหนดการ วันสอบปลายภาคและวันสงเกรดออนไลนนั้น มหาวิทยาลัยฯ อาจมีการเปลี่ยนแปลง  

ถามีการเปลี่ยนแปลงวันดังกลาว ทางคณะวทิยาศาสตรฯ จะแจงใหทราบตอไป 

 


